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Choroszcz, 04.12.2025 r. 
 

Zapytanie ofertowe nr 01/12/REH/2025 z dnia 04.12.2025 r. 
(zgodne z zasadą konkurencyjności) 

 
Dotyczące projektu pt.: „Zdrowi i aktywni mieszkańcy województwa podlaskiego – profilaktyka  
z zakresu rehabilitacji medycznej oraz program z zakresu aktywizacji zawodowej osób pracujących  
i bezrobotnych”, realizowanego przez Stowarzyszenie konsultingowo-doradcze „Wrota Biznesu” (Partner 
wiodący) w partnerstwie z Armedis Anna Owczarczuk (Partner), w ramach umowy nr FEPD.07.03-IP.01-
0006/24-00 z dnia 08 listopada 2024 r. Projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 Priorytetu VII 
Fundusze na rzecz zatrudnienia i kształcenia osób dorosłych Działania 7.3 Rozwój kadr regionalnej 
gospodarki. 

 
ZAMAWIAJĄCY: 

Stowarzyszenie konsultingowo-doradcze „Wrota Biznesu”  
ul. Bociania 2, 16-070 Choroszcz 
Telefon: 882 467 136 
E-mail: biuro@wrotabiznesu.com 

 
NIP:5423231258 REGON: 
200776639 
 

1. Osoba do kontaktu w sprawie ogłoszenia: Małgorzata Malinowska 

2. Zapytania w postępowaniu powinny być kierowane wyłącznie za pośrednictwem 
funkcjonalności „Pytania” –> „Dodaj pytanie” na Bazie konkurencyjności 
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl W odpowiedzi na wpływające w ten 
sposób pytania, publikowane będzie stanowisko Zamawiającego w danej kwestii. 

 
1. POSTANOWIENIA OGÓLNE: 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady 
konkurencyjności określonej w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” 
z dnia 14 marca 2025 r. 

Użyte w zapytaniu ofertowym terminy mają następujące znaczenie: 
 „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszego 

Zapytania ofertowego. 
 „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie, którego przedmiot został w sposób 

szczegółowy opisany w rozdziale V. 
 „Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na wykonanie 

Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym Umowę w sprawie wykonania Zamówienia. 
 „Partner projektu” – Armedis Anna Owczarczuk z siedzibą ul. Przygodna 14 lok. 1, 15-032 Białystok. 

Kategoria ogłoszenia: Usługi 
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2. SKRÓCONY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie Kursu „Florystka” dla 1 Uczestnika/czki 
Projektu pt.: „Zdrowi i aktywni mieszkańcy województwa podlaskiego – profilaktyka z zakresu 
rehabilitacji medycznej oraz program z zakresu aktywizacji zawodowej osób pracujących i bezrobotnych”, 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu 
Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 Priorytetu VII Fundusze na rzecz zatrudnienia i 
kształcenia osób dorosłych Działania 7.3 Rozwój kadr regionalnej gospodarki, realizowanego przez 
Stowarzyszenie konsultingowo-doradcze „Wrota Biznesu” (Partner wiodący) w partnerstwie z Armedis 
Anna Owczarczuk (Partner). 

Kurs zostanie zrealizowany w Białymstoku. 

Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji kursu dla 1 Uczestnika/czki Projektu poprzez 
dołączenie do istniejącej grupy szkoleniowej u Wykonawcy. 

3. CEL ZAMÓWIENIA: 

Celem zamówienia jest wybór Wykonawcy, który zorganizuje i przeprowadzi kurs zawodowy / kurs 
doskonalący kwalifikacje/kompetencje zawodowe Uczestników Projektu pt.: „Zdrowi i aktywni 
mieszkańcy województwa podlaskiego – profilaktyka z zakresu rehabilitacji medycznej oraz program z 
zakresu aktywizacji zawodowej osób pracujących i bezrobotnych”. 

4. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu zawodowego / kursu 
doskonalącego kwalifikacje/kompetencje zawodowe dla Uczestników Projektu pt.: „Zdrowi i 
aktywni mieszkańcy województwa podlaskiego – profilaktyka z zakresu rehabilitacji medycznej 
oraz program z zakresu aktywizacji zawodowej osób pracujących i bezrobotnych”, 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu 
Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 Priorytetu VII Fundusze na rzecz zatrudnienia i 
kształcenia osób dorosłych Działania 7.3 Rozwój kadr regionalnej gospodarki, realizowanego 
przez Stowarzyszenie konsultingowo-doradcze „Wrota Biznesu” (Partner wiodący) w partnerstwie 
z Armedis Anna Owczarczuk (Partner). 

2. W ramach organizacji i przeprowadzenia kursu dla Uczestników Projektu, Wykonawca 
zobowiązuje się m.in. do: 

 potwierdzenia, iż jest wpisany do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS); 

 zapewnienia wykwalifikowanej kadry trenerów/instruktorów, posiadających niezbędną 
wiedzę i doświadczenie do prowadzenia kursów w danym zakresie tematycznym; 

 zapewnienia sal oraz zaplecza technicznego do przeprowadzenia kursów 
zawodowych/doskonalących zgodnie ze sztuką (tj. wyposażone sale, materiały dydaktyczne 
dla Uczestników opracowane m.in. w oparciu o Rozporządzenie MEN oraz Ustawę o prawie 
oświatowym, świeże kwiaty i elementy zdobnicze do zajęć praktycznych w ilości 
odpowiadającej do danej grupy); 

 objęcia uczestników obowiązkowym ubezpieczeniem NNW; 

 opracowania i prowadzenia dokumentacji dot. danego kursu tj. co najmniej programy zajęć 
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z harmonogramem godzinowym; dzienniki zajęć z listami obecności, listami odbioru 
materiałów szkoleniowych, listami odbioru przerw kawowych i posiłków; prowadzenia 
ewidencji wydanych certyfikatów/zaświadczeń; 

 objęcia uczestników, po zakończeniu kursu, co najmniej wewnętrznym egzaminem zdobytej 
wiedzy i umiejętności, której potwierdzeniem będzie uzyskanie zaświadczenie o ukończeniu 
kursu oraz uzyskania kompetencji/kwalifikacji w zawodzie: Florysta/Florystka zgodnie z 
Rozporządzeniem MEN z dnia 6 października 2023 r. w sprawie kształcenia ustawicznego 
w formach pozaszkolnych (Dz. U. z poz. 2175). Wykonawca ma obowiązek stworzenia i 
prowadzenia dokumentacji dot. egzaminu, kompletowania kopii wydanych zaświadczeń 
oraz prowadzenia ich ewidencji. 

 potwierdzenia uzyskania kompetencji zawodowych Uczestników kursów na czterech 
poziomach walidacji efektów uczenia się/kształcenia.  

3. Zamówienie obejmuje: 

 Kurs obejmuje w szczególności: 
o wprowadzenie do florystyki, 
o materiał roślinny i jego pielęgnacja, 
o podstawy kompozycji florystycznych i najnowsze trendy florystyczne,  
o projekt kompozycji florystycznej, 
o florystyka okolicznościowa, żałobna, ślubna – m.in. bukiety okazjonalne, 

jubileuszowe, bukiety kondolencyjne, bukiety wiązane w ręku; 
 kurs w formie stacjonarnej, w trybie wieczorowym lub weekendowym – w Białymstoku; 

 kurs: minimum 50 godzin dydaktycznych (z możliwością podziału na bloki tematyczne, z 
przewagą zajęć praktycznych). 

 kurs powinien zostać zrealizowany w terminie nie dłuższym niż 60 dni od podpisania 
umowy. 

Po ukończeniu usługi każdy Uczestnik Projektu uzyska zaświadczenia/inny dokument 
potwierdzający nabycie kwalifikacji/kompetencji zgodnie z aktualną Listą sprawdzającą do 
weryfikacji czy dany certyfikat/dokument można uznać za kwalifikacje na potrzeby mierzenia 
wskaźników monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji. 

Szczegółowy opis usługi, zawarty został w Załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego – 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

4. Uczestnikiem/czką szkolenia, będzie Uczestnik/czka projektu pt.: „Zdrowi i aktywni mieszkańcy 
województwa podlaskiego – profilaktyka z zakresu rehabilitacji medycznej oraz program z zakresu 
aktywizacji zawodowej osób pracujących i bezrobotnych”. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamówienia,  
w przypadku, kiedy zadeklarowana liczba Uczestników zrezygnuje z udziału w Projekcie,  
z przyczyn niezależnych od Zamawiającego. Wykonawca składając ofertę przyjmuje to 
zastrzeżenie do wiadomości i nie będzie sobie rościł z tego tytułu żadnych praw.  

6. Do obowiązków Wykonawcy w ramach przedmiotu zamówienia, będzie należało jednocześnie: 

 odpowiednie oznakowanie sali/pracowni/miejsca realizacji szkolenia przed rozpoczęciem 
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planowanych zajęć, poprzez umieszczenie w widocznym miejscu oznaczeń, wynikających  
z obowiązku informacyjno-promocyjnego, ciążącego na Zamawiającym (odpowiednie 
materiały zostaną zapewnione przez Zamawiającego); 

 telefoniczne informowanie o rozpoczęciu zajęć w ramach kursów każdego dnia oraz 
sygnalizowanie na bieżąco wszystkich problemów, które wynikną na miejscu realizacji 
danego kursu zawodowego; 

 przekazanie/przesłanie do Biura projektu (ul. Bociania 2, 16-070 Choroszcz), wszystkich 
dokumentów dot. Zrealizowanego szkolenia tj. listy obecności, maksymalnie do 5 dni 
roboczych od dnia zakończenia ostatniego dnia szkolenia. 

7. Wykonawca każdorazowo zobowiązany jest do pozyskania danych osobowych Uczestników 
Projektu oraz przetwarzania tych danych zgodnie z Ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W 
– RODO) oraz w zakresie danych dot. ew. niepełnosprawności art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, w celu 
prawidłowego przeprowadzenia szkolenia/kursu, walidacji oraz certyfikacji. Dane przekazywane 
Wykonawcy przez Zamawiającego, zgodą Uczestnika to wyłącznie imię i nazwisko oraz numer 
telefonu danego Uczestnika. 

8. Każdy Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamówienia, zobowiązany jest do realizowania 
działań z zakresu równości szans i przeciwdziałania dyskryminacji, w tym równości szans osób 
niepełnosprawnych, a także kobiet i mężczyzn. 

9. Każdy Wykonawca wszystkie działania związane z realizacją przedmiotu zamówienia będzie 
wykonywał zgodnie ze standardami dostępności dla polityki spójności 2021-2027, w tym zgodnie 
ze standardem szkoleniowym. Uwrażliwia się tym samym Wykonawców na szczególne potrzeby 
szkoleniowe osób niepełnosprawnych (m.in. w zakresie przygotowania materiałów szkoleniowych 
dla osób niedowidzących, stosowania autodeskrypcji dla osób niewidomych i niedowidzących, 
tłumacza migowego w przypadku osób niesłyszących, zapewnienia możliwości udziału  
w szkoleniu wraz z asystentem, odpowiedniego przygotowania sal szkoleniowych dla osób z 
niepełnosprawnościami ruchowymi). Każdorazowo o szczególnych potrzebach danej grupy 
Uczestników, Wykonawca zostanie z wyprzedzeniem poinformowany przez Zamawiającego. 

Kody CPV dla przedmiotu zamówienia: 

80000000 – 4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
80500000 – 9 Usługi szkoleniowe 
80530000 – 8 Usługi szkolenia zawodowego 

W przypadku wyboru danego Wykonawcy i zawarcia z nim umowy, Wykonawca wyraża zgodę na wgląd 
w dokumentację dotyczącą realizacji przedmiotu zamówienia oraz na udział w wizytach monitorujących 
zarówno przez Zamawiającemu jak i przez wszystkie podmioty/organy uprawnione do kontroli realizacji 
projektu pt.: „Zdrowi i aktywni mieszkańcy województwa podlaskiego – profilaktyka z zakresu 
rehabilitacji medycznej oraz program z zakresu aktywizacji zawodowej osób pracujących i bezrobotnych”. 
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5. OFERTA CZĘŚCIOWA 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

6. HARMONOGRAM/ TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Kurs powinien zostać zrealizowany w terminie nie dłuższym niż 60 dni od podpisania umowy. 

Dopuszcza się możliwość przesunięcia realizacji przedmiotu zamówienia, jednak przesunięcia terminu nie 
będzie miała wpływu na wzrost kosztów realizacji, a uwarunkowane zostaną zawarciem aneksu do umowy 
realizacji przedmiotu zamówienia, zawartej z Wykonawcą. Ostateczny termin realizacji kursu, nie 
przekroczy jednak 30 czerwca 2026 r. 

 
7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONYWANIA 

OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW (INFORMACJE O NIEZBĘDNYCH 
DOKUMENTACH): 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy posiadają aktualny wpis do Rejestru 
Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonych przez Wojewódzkie Urzędy Pracy. 

 
Weryfikacja spełnienia w/w warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie „spełnia / nie 
spełnia” na podstawie Oświadczenia Wykonawcy zawartego w Załączniku Nr 1 
 

2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia. Z udziału w postępowaniu wyklucza się Wykonawców 
powiązanych osobowo i kapitałowo z Zamawiającym oraz Partnerem projektu. Przez powiązania 
kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym, Partnerem 
projektu lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego, 
Partnera projektu lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego, Partnera projektu 
czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a 
Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

2.1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

2.2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 
prawa lub nie został określony przez IZ w wytycznych programowych; 

2.3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika; 

2.4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 
linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
Weryfikacja spełnienia w/w warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie „spełnia / nie 
spełnia” na podstawie Oświadczenia Wykonawcy zgodnie z Załącznikiem Nr 4 

3. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy: 

3.1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

Weryfikacja spełnienia w/w warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie „spełnia / nie 
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spełnia” na podstawie Oświadczenia Wykonawcy zawartego w Załączniku Nr 1 

3.2. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 

Weryfikacja spełnienia w/w warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie „spełnia / nie 
spełnia” na podstawie Oświadczenia Wykonawcy zawartego w Załączniku Nr 1 

3.3. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania Zamówienia; 

Wykonawca musi wykazać, iż w okresie ostatnich 2 lat przed dniem złożenia oferty w postępowaniu, 
przeprowadził/a kursy zawodowe w tematyce postępowania, dla co najmniej liczby osób wskazanych w 
postępowaniu. Weryfikacja spełnienia w/w warunku dokonana zostanie na podstawie dołączonego przez 
Wykonawcę do oferty wykazu doświadczenia, sporządzonego na Załączniku nr 3 do niniejszego 
postępowania oraz potwierdzających kopii referencji/zaświadczeń od osób/instytucji na rzecz których 
realizowane były kursy. 

3.4. posiadają niezbędny potencjał techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do 
wykonania Zamówienia; 

Weryfikacja spełnienia w/w warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie „spełnia / nie 
spełnia” na podstawie Oświadczenia Wykonawcy zawartego w Załączniku Nr 1 

4. W postępowaniu mogą wziąć udział jednocześnie Wykonawcy, którzy nie są wykluczeni z 
postępowania z art. 5k i art. 5l Rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

Weryfikacja spełnienia w/w warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie „spełnia / nie 
spełnia” na podstawie Oświadczenia Wykonawcy zawartego w Załączniku Nr 5. 

5. W postępowaniu mogą wziąć udział jednocześnie Wykonawcy, którzy: 

 nie zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne (wymóg dotyczy tylko przedsiębiorców), 

 nie należą do kategorii Wykonawców wykluczonych z postępowania, tj.: 

a) Wykonawców, którzy z przyczyn leżących po ich stronie, nie wykonali albo nienależycie 
wykonali w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówień publicznych, 
zamówień udzielonych w trybie zasady konkurencyjności, co doprowadziło do rozwiązania 
umowy lub zasądzenia odszkodowania, 

b) Wykonawców będących osobami fizycznymi, których prawomocnie skazano za 
przestępstwo, 

c) Wykonawców, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, 

d) Wykonawców, wobec których prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne, zamówienia udzielone w trybie zasady konkurencyjności, 

e) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania. 
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Weryfikacja spełnienia w/w warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie „spełnia / nie 
spełnia” na podstawie Oświadczenia Wykonawcy zawartego w Załączniku Nr 1. 
 
Lista dokumentów/oświadczeń wymaganych od Wykonawcy: 

 wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy (Załącznik Nr 1); 

 podpisany wykaz doświadczenia Wykonawcy (Załącznik Nr 3) wraz z kopiami 
potwierdzających doświadczenie referencji/zaświadczeń; 

 podpisane oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z udziału w 
postępowaniu ze względu na powiązania osobowe lub kapitałowe (Załącznik Nr 4); 

 podpisane oświadczenie Wykonawcy dot. wykluczenia z postępowania z art. 5K 
Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Załącznik Nr 5); 

 
Oferty niekompletne tj.: 

 z brakami w zakresie oferty uniemożliwiającymi przeprowadzenie oferty, 

 bez wymaganych powyżej załączników, 

 z niepełną liczbą stron poszczególnych załączników; 

 bez wymaganych podpisów/pieczątek; 

Nie będą podlegały wezwaniu do uzupełnienia/poprawy i zostaną odrzucone z postępowania 
na etapie oceny formalnej. 

 
8. OPIS KRYTERIÓW WYBORU OFERTY 

1. Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty, jedynie spośród ofert 
niepodlegających odrzuceniu z przyczyn formalnych. 

2. Oferty złożone w każdej części zamówienia zostaną ocenione oddzielnie, odpowiednio dla 
danej części wg następujących kryteriów oceny: 

 
Kryteria oceny stanowią: 
a) cena brutto kursu zawodowego/doskonalącego, dla 1 osoby – 90 pkt; 

b) aspekty społeczne – waga kryterium – 10 pkt; 
 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów (łącznie 
maksymalnie 100 biorąc pod uwagę wszystkie kryteria). 

4. Łączna liczba punktów po zsumowaniu z poszczególnych kryteriów, zostanie podana w 
zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Oferowana cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz jego 
integralnych załączników i obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 
należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym 
koszty zapewnienia wyposażonych sal na kursy zawodowe, doświadczonych osób 
prowadzących, materiałów dydaktycznych, strojów ochronnych, badań medycyny pracy i 
szkoleń BHP oraz inne niezbędne z punktu widzenia Wykonawcy do prawidłowej realizacji 
przedmiotu zamówienia. 

6. Wykonawca, określając cenę ofertową, zobowiązany jest do bardzo starannego zapoznania się 
z przedmiotem zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć 
wpływ na cenę wykonania zamówienia. 
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7. Cena oferty brutto jest ceną ostateczną, obejmującą wszystkie koszty i składniki związane z 
realizacją zamówienia obliczone na podstawie przedmiotu zamówienia wraz z m.in. 
ewentualnym podatkiem VAT, składkami pracowniczymi oraz składkami pracodawcy lub 
wynikającymi z innej formy zawartej umowy, upustami i rabatami. 

8. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty podmiotu Wykonawcy, prowadzącego 
działalność gospodarczą, zawarta z nim zostanie umowa zlecenie ze stawką brutto wskazaną w 
tj. uwzględnieniem podatku VAT lub ewentualne zwolnienie z VAT (jeśli dotyczy), w 
przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty Wykonawcy, będącego osobą fizyczną 
zawarta zostanie umowa zlecenie ze stawką brutto brutto tj. ze wszystkimi składkami 
zleceniobiorcy i zleceniodawcy oraz podatkiem dochodowym. 

9. Sposób oceny ofert: 
 

a) Kryterium – cena brutto kursu zawodowego/doskonalącego zgodnie ze wskazaną w danej 
części tematyką, dla 1 osoby. Ocena punktowa w przypadku wszystkich części zostanie 
obliczona wg wzoru, w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku: 

 

𝑃 =
CN

COB
𝑥[90] 

gdzie: 
P – liczba punktów przyznanych Wykonawcy za zaoferowaną cenę 
CN – najniższa zaoferowana cena brutto w postępowaniu 
COB – cena brutto zaoferowana w ofercie badanej 

W kryterium „cena brutto kursu zawodowego dla 1 osoby” Oferent może uzyskać maksymalnie 
90 pkt. 

 
b) Kryterium – aspekty społeczne 

Zgodnie z zapisem §20 pkt 1 Ogólnych warunków umów o dofinansowanie projektów ze 
środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie 
dla Podlaskiego 2021-2027 do Umowy o dofinansowanie projektu pt. „Zdrowi i aktywni 
mieszkańcy województwa podlaskiego – profilaktyka z zakresu rehabilitacji medycznej oraz 
program z zakresu aktywizacji zawodowej osób pracujących i bezrobotnych” z dnia 08 listopada 
2024 r. (aneks z dnia 20.01.2025 r.): 

 
„1. IP (przypis: Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok), 
zobowiązuje Beneficjenta (przypis: Stowarzyszenie konsultingowo-doradcze „Wrota Biznesu”, 
ul. Bociania 2, 16-070 Choroszcz) przy udzielaniu zamówień do stosowania preferencji dla 
Podmiotów Ekonomii Społecznej (PES). Preferencje mogą być realizowane m.in. poprzez: 
1) zlecenie zadań na zasadach określonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności 

pożytku publicznego i o wolontariacie lub stosowanie innych przewidzianych prawem 
trybów, w tym z ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii społecznej czy ustawy z dnia 
27 kwietnia 2006 r. o spółdzielniach socjalnych; 

2) zlecenie zadań na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych z wykorzystaniem klauzul społecznych.” 

 
Zamawiający w ramach kryterium – aspekty społeczne, przyzna 10 pkt Wykonawcom, którzy: 

 
a) są podmiotami ekonomii społecznej (PES), w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o 
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ekonomii społecznej – weryfikacja dokonana zostanie przez Zamawiającego na podstawie 
informacji zawartej w formularzu ofertowym oraz ogólnodostępnych rejestrach lub; 
b) zatrudnią/oddelegują na potrzebę realizacji przedmiotu zamówienia min. 1 osobę na 
minimum ½ etatu, która należy do jednej z poniższych grup: 
– osób bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 
– młodocianych, o których mowa w przepisach prawa pracy, zatrudnionego/zatrudnionych 

w celu przygotowania zawodowego, 
– osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, 
– inne osoby niż bezrobotne, młodociane lub niepełnosprawne, o których mowa w przepisach 

o zatrudnieniu socjalnym; ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. 
U. z 2011 r. Nr 43, poz. 225 z późn. zm.), w tym bezdomnych realizujących indywidualny 
program wychodzenia z bezdomności, w rozumieniu przepisów o pomocy społecznej, 
uzależnionych od alkoholu po zakończeniu programu psychoterapii w zakładzie lecznictwa 
odwykowego, uzależnionych od narkotyków lub innych środków odurzających po 
zakończeniu programu terapeutycznego w zakładzie opieki zdrowotnej, chorych 
psychicznie, w rozumieniu przepisów o ochronie zdrowia psychicznego, zwalnianych  
z zakładów karnych, uchodźców realizujących indywidualny program integracji,  
w rozumieniu przepisów o pomocy społecznej. 

 
W ramach kryterium oceny ofert punktowane będzie zatrudnienie na umowę o pracę  
i skierowanie do bezpośredniej realizacji zamówienia co najmniej na ½ etatu. 

 
– zastrzega się, iż aspekty społeczne w przypadku lit. b) zostaną uznane za spełnione, jeżeli 

osoba niepełnosprawna będzie zatrudniona/zaangażowana w terminie nie dłuższym niż 14 
dni od daty podpisania umowy, nieprzerwanie przez cały okres trwania umowy. 

– Wykonawca najpóźniej w terminie do 21 dni od daty podpisania umowy zobowiązuje się 
przedłożyć zamawiającemu komplet dokumentów potwierdzający powyższe. (tj. 
zanonimizowane umowy, kopię orzeczenia o niepełnosprawności wskazanej osoby); 

– w trakcie trwania umowy Zamawiający będzie uprawniony do kontroli spełniania przez 
wykonawcę ww. wymagań dotyczących zatrudnienia wymienionych osób przez cały okres 
obowiązywania umowy. 

– z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia do realizacji zamówienia 
osób niepełnosprawnych, mimo takiej deklaracji w formularzu ofertowym, Zamawiający 
przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w 
wysokości określonej w istotnych postanowieniach umowy. 

 
W kryterium „aspekty społeczne” Wykonawca może uzyskać maksymalnie 10 pkt lub 0 pkt w 
przypadku niespełnienia kryterium. 

 
9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Jeden Wykonawca może w postępowaniu złożyć wyłącznie jedną ofertę. 
2. Oferta musi zawierać wszystkie niezbędne formularze i dokumenty wymagane przez 

Zamawiającego, zgodne ze wskazaniami zawartymi w Sekcji VIII. 
3. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, Wykonawca 
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jest zobowiązany do przedłożenia w załączeniu do oferty właściwego pełnomocnictwa lub 
umocowania prawnego. 

4. Oferta oraz załączniki winny być sporządzone w języku polskim, w formie zapewniającej pełną 
czytelność treści. 

5. Oferta winna być sporządzona, w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
6. Oferta powinna zostać złożona w postaci dokumentów opatrzonych każdy podpisem 

kwalifikowalnym lub podpisem zaufanym, lub jako skan podpisanych odręcznie przez osobę 
uprawnioną dokumentów, w postaci jednego lub kilku plików. 

7. Wnioskodawcy proszeni są przed wysłaniem oferty o dokładne przejrzenie oferty pod kątem 
kompletności załączonych dokumentów. 

8. Wszystkie strony oferty zawierające jakąkolwiek treść winny być parafowane lub 
podpisane przez Wykonawcę. Wszelkie zmiany w treści oferty powinny być parafowane 
lub podpisane przez Wykonawcę. 

9. W przypadku, gdyby oferta zawierała informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób 
niebudzący wątpliwości zastrzec, które spośród informacji zawartych w ofercie lub 
dokumentach złożonych wraz z ofertą stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Strony 
zawierające powyższe informacje winny być wydzielone oraz ze sobą połączone z 
zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty i/lub pliku dokumentów złożonych wraz z 
ofertą. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa należy oznaczyć klauzulą „Nie 
udostępniać. Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 
z późń. Zm.)” W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią 
tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych 
przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak 
pozostałe niezastrzeżone dokumenty. 

10. Wykonawca powinien zapoznać się ze wszystkimi wymaganiami i warunkami określonymi 
przez Zamawiającego zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

11. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę, przy 
czym czynności te powinny być dokonywane wyłącznie za pośrednictwem oraz w obrębie 
funkcjonalności platformy Baza konkurencyjności 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  
 

10. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferty w niniejszym postępowaniu mogą być składane wyłącznie za pośrednictwem Bazy 
konkurencyjności https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

2. Termin składania ofert w niniejszym postępowaniu to 12.12.2025 r. godz. 9.00 
3. Po upływie tego terminu, możliwość składania ofert w postępowaniu zostanie uniemożliwiona 

systemowo przez Bazę Konkurencyjności. 
4. W przypadku dostarczenia oferty w jakikolwiek inny sposób poza określonym w ust. 1 pkt X, 

oferta taka nie zostanie wzięta pod uwagę jako prawidłowo złożona w postępowaniu i nie 
będzie podlegała ocenie na żadnym etapie. W przypadku złożenia oferty w postaci papierowej, 
zostanie ona niezwłocznie odesłana na adres nadawcy. 

5. Otwarcie ofert, które wpłynęły w sposób poprawny tj. określony w ust. 1 pkt X w terminie do 
dnia 12.12.2025 r. godz. 9.00 oraz rozpoczęcie ich oceny, nastąpi niezwłocznie po upływie 
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ww. terminu i zamknięciu „okna” umożliwiającego złożenie ofert w postępowaniu. 

 
11. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców o 
wyniku postępowania poprzez opublikowanie adekwatnej informacji na Bazie 
Konkurencyjności https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  W ten sposób 
Zamawiający poinformuje o: 
1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę 

albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej 
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i 
adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w 
kryterium oceny ofert; 

1.2. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone; 
1.3. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania; 

2. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza w postępowania, zostanie 
poinformowany przez Zamawiającego o sposobie, miejscu i terminie podpisania umowy 
telefonicznie lub e-mailowo, za pośrednictwem danych kontaktowych podanych w formularzu 
ofertowym. 

3. Umowa zostanie zawarta, w terminie maksymalnie 7 dni od daty przesłania zawiadomienia o 
wyborze najkorzystniejszej oferty i upublicznienia tej informacji na platformie Baza 
konkurencyjności https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, odstąpi od podpisania umowy z 
Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w 
postepowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów w danej części postępowania. 

 
12. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN W UMOWIE 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zawarcia aneksu do umowy z Wykonawcą, w przypadku 
konieczności przesunięcia terminu realizacji danego kursu, wynikającej z konieczności 
rekrutacji dodatkowych Uczestników Projektu. Zastrzega się, iż ww. przesunięcia terminów 
nie będą miały wpływu na wzrost kosztów realizacji kursu. Ostateczny termin realizacji nie 
przekroczy jednak 30 czerwca 2026 r. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zawarcia aneksu do umowy z Wykonawcą, odstępując od 
realizacji przedmiotu zamówienia, w przypadku braku możliwości zrealizowania przedmiotu 
zamówienia tj. wyłącznie w przypadku, kiedy zadeklarowana wcześniej liczba Uczestników 
zrezygnuje z udziału w Projekcie, z przyczyn niezależnych od Zamawiającego. Wykonawca 
składając ofertę przyjmuje to zastrzeżenie do wiadomości i nie będzie sobie rościł z tego tytułu 
żadnych praw. O konieczności odstąpienia od części realizacji przedmiotu zamówienia, 
Wykonawca zostanie uprzednio poinformowany przez Zamawiającego e-mailowo. 

 
13. INFORMACJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

WYKONAWCAMI 

1. Zapytania w postępowaniu powinny być kierowane wyłącznie za pośrednictwem 
funkcjonalności „Pytania” –> „Dodaj pytanie” na Bazie konkurencyjności 
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl W odpowiedzi na wpływające w ten 
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sposób pytania, publikowane będzie stanowisko Zamawiającego w danej kwestii. 

 
14. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert.  
O wprowadzonych do postępowania zmianach, Zamawiający powiadomi potencjalnych 
Wykonawców za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności  
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl Zamawiający przedłuży termin 
składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne 
w uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

2. Wyłącznie w obowiązku potencjalnych Wykonawców leży bieżące zapoznawanie się z 
ewentualnymi zmianami w treści zapytania, w treści załączników lub z odpowiedziami 
Zamawiającego na ewentualne, wpływające zapytania. Z tytułu niedopatrzenia w tym zakresie, 
potencjalni Wykonawcy nie mogą sobie rościć wobec Zamawiającego żadnych praw. 

3. Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, 

wyłącznie w przypadku wystąpienia okoliczności mających znaczący wpływ na prawidłowość 
przeprowadzenia postępowania – w tym m.in. niemożliwych do poprawienia na etapie 
prowadzenia postępowania błędów w treści zapytania lub treści załączników. Powody 
unieważnienia postępowania zostaną wskazane przez Zamawiającego w notatce służbowej 
oraz opublikowane na Bazie Konkurencyjności 
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

 
15. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW: 

Załącznik Nr 1 – Formularz ofertowy 
Załącznik Nr 2 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  

Załącznik Nr 3 – Wykaz doświadczenia Wykonawcy 
Załącznik Nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania ze 
względu na powiązania osobowe lub kapitałowe 
Załącznik Nr 5 – Oświadczenie Wykonawcy dot. wykluczenia z postępowania z art. 5K 
Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego. 


